Controlekaart documenten ICA

Een document dient aan alle onderstaande criteria te voldoen.

Algemeen

1. Het document is op tijd en op de juiste plek en wijze ingeleverd.

2. Het document oogt netjes (geen verspringend lettertype, geen inktvegen, geen
rommelige vormgeving en geen onleesbare stukken tekst).

3. Het document is voorzien van een titel, studentnaam of -namen (alfabetisch geor-
dend), studentnummers, klas, groepsnummer, docentnaam of -namen, datum,
course/semestergegevens en versienummer.

4. Het document is voorzien van een inhoudsopgave en paginanummers.

Opbouw

5. Het stuk is opgebouwd uit hoofdstukken, paragrafen en alinea’s. Het document
bevat in ieder geval een inleiding, kerntekst en conclusie.

6. Bijlagen, plaatjes en tabellen zijn een zinvolle aanvulling op de hoofdtekst.

7. Eris sprake van APA-bronvermelding en er is een APA-literatuurlijst aanwezig.

Stijl, spelling en grammatica

8. Het document is doelgericht geschreven en in de schrijfstijl is rekening gehouden
met de doelgroep.

9. Vervoegingen van werkwoorden zijn correct gespeld. Er staan maximaal drie fou-
tief gespelde werkwoorden op een willekeurige pagina.

10. Woorden zijn correct gespeld. Er staan maximaal drie foutief gespelde woorden
op een willekeurige pagina.

11. Het document is in de actieve vorm geschreven. Het bevat nagenoeg geen
liidende zinnen.




